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1 Introduccion

El Proyecto Fin de Grado (PFG) es una asignatura obligatoria de 12 créditos, situada
en el ultimo semestre del grado, necesaria para la obtencidn del titulo:

e Grado en Ingenieria Electrénica de Comunicaciones

e Grado en Ingenieria de Sistemas de Telecomunicacion
e Grado en Ingenieria de Sonido e Imagen

e Grado en Ingenieria Telematica

El PFG consiste en un trabajo individual realizado por el estudiante, bajo la supervisidon
del tutor o tutora y, cuando corresponda, del director o directora, con una dedicacion
total de entre 300 y 360 horas.

El tipo de trabajo individual que se puede realizar como PFG estd regulado por la orden
ministerial CIN/352/2009, que sirve de base para el disefio de los Planes de Estudio
de los Grados en Telecomunicacién de la Escuela. Esta orden define el PFG como:
“Ejercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el ambito de las tecnologias especificas de
la Ingenieria de Telecomunicacion de naturaleza profesional en el que se sinteticen e
integren las competencias adquiridas en las ensefianzas”.

Adicionalmente, los titulos de Grado en Telecomunicacién de la Escuela se ajustan a los
criterios establecidos por el ABET Engineering Accreditation Commission (EAC), que
exige: “Students must be prepared for engineering practice through a curriculum
culminating in a major design experience based on the knowledge and skills acquired
in earlier course work and incorporating appropriate engineering standards and multiple
realistic constraints”.

Siendo compatibles ambos criterios, el trabajo propio del PFG se define como un
proyecto de ingenieria, de naturaleza profesional, en el ambito de las tecnologias
especificas de la Ingenieria de Telecomunicacion, en el que se requiera la aplicacion de
los conocimientos y habilidades adquiridos en las ensefianzas del grado. Este proyecto
debe contar con un disefio y realizarse bajo condiciones y limitaciones realistas,
incorporando apropiadamente los estandares o normativas vigentes aplicables. Este
trabajo se complementara con la redaccion de una memoria que recoge todo el ciclo de
desarrollo del proyecto y acredita las competencias técnicas adquiridas por el
estudiantado. Asimismo, la memoria contribuye al desarrollo de las habilidades de
comunicaciéon técnica del estudiantado y sirve como prueba de evaluacién académica
objetiva para el tribunal.

El presente procedimiento establece un sistema de gestion del flujo continuo para la
tramitacion de anteproyectos y un modelo de planificacién anual para su evaluacion.
Dicha gestiéon se realizard integramente a través de una plataforma digital, que
centralizarad todos los procesos administrativos, la entrega de documentacion y el
seguimiento académico.

Los trabajos seran depositados en formato digital y, por defecto, se incorporaran al
Archivo Digital UPM con fines de conservacion y de archivo institucional. El estudiante
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podrd autorizar su publicacién en abierto o solicitar expresamente la confidencialidad
mediante el formulario habilitado para tal fin.
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2 ENTIDADES Y ACTORES PARTICIPANTES

El proceso de gestion del PFG se sustenta en la interaccidén de las siguientes figuras:

2.1 Comision de PFG

Es el érgano colegiado responsable de velar por la calidad y el correcto funcionamiento
de la asignatura de PFG. Se reunira peridodicamente durante el curso académico.

Su composicion es la siguiente:
e La persona titular de la Subdireccion de Ordenacién Académica, que ejercera la
presidencia.

e La persona Adjunta a la Direccion para Planificacién Académica, que ejercera la
secretaria.

e Una persona en representacion de la Secretaria de Alumnos (seccién de PFG).
e Las personas responsables de la coordinacién de las titulaciones de Grado en
Telecomunicacion adscritas a la ETSIST.
Las funciones atribuidas a este érgano son:

e Velar por la calidad académica de los PFG.
e Elaborar la Guia del Estudiante y mantenerla actualizada.

e Validar periddicamente los anteproyectos presentados y los pendientes de
aprobacion.

e Gestionar las convocatorias para la evaluacion de PFG.
e Configurar y gestionar los tribunales de evaluacion para cada convocatoria.

e Resolver incidencias y reclamaciones que surjan durante el desarrollo o la
evaluacion de los trabajos.

e Gestionar la bolsa de propuestas de temas ofertados.

e Comunicar a los departamentos los acuerdos formalizados de PFG entre
estudiante y tutor o tutora.

2.2 Secretaria de Alumnos (seccion PFG)

Unidad administrativa encargada de verificar el cumplimiento del requisito de créditos
superados, gestionar el censo del profesorado, tramitar las actas y realizar todos los
procesos administrativos requeridos.

2.3 Tutorizacion y direccion del PFG

El tutor o la tutora académica (en adelante, tutor/a) sera un o una docente de la ETSIST,
responsable de la oferta y la supervisiéon del PFG. Quien asume esta figura ejerce la
direccién integral del trabajo, tanto en los aspectos académicos como en los técnicos.
Le compete, en exclusiva, otorgar el Visto Bueno (V.° B.9) para la defensa, una vez
comprobado que se cumplen los objetivos del anteproyecto y que la memoria satisface
los estdandares de redaccién y documentacién exigidos. Asimismo, le corresponde, en
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exclusiva, asignar la parte proporcional de la calificacion del PFG, segun se indica en el
apartado 5.6 Sistema de Calificacion y Actas.

El director o la directora (en adelante, director/a), cuando se determine su necesidad,
asume la responsabilidad técnica del proyecto y actla en régimen de cotutorizacién con
el tutor/a. Podra ejercer esta labor de direccidn el personal docente externo a la ETSIST,
el personal predoctoral de inicio a la carrera docente, o el personal investigador y
profesional de empresa o entidad colaboradora, siempre y cuando acredite una
titulacion universitaria correspondiente, como minimo, al Nivel 2 del MECES (Marco
Espafiol de Cualificaciones para la Educacién Superior).

2.4 El Estudiantado

El o la estudiante asume la autoria del PFG y la responsabilidad de desarrollar el
proyecto cumpliendo los hitos temporales y de calidad, bajo la supervisién del tutor/a
y, en su caso, del director/a.
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3 PROPUESTA, ASIGNACION Y TRAMITACION DE
ANTEPROYECTO

El presente procedimiento establece un sistema de gestion de flujo continuo que facilita
la flexibilidad en la planificacion del trabajo del estudiante.

3.1 Requisito de Acceso y Matriculacion

Como condicién indispensable, cada estudiante debe haber formalizado su matricula en
la asignatura de PFG del curso académico en curso. Unicamente los estudiantes
matriculados tendran acceso a la plataforma virtual habilitada para consultar ofertas,
formalizar acuerdos y entregar documentacion.

Para matricularse, se debera contar con, al menos, 180 ECTS aprobados. Quienes
vayan a realizar el PFG en una empresa o institucion externa deberan acreditar una
relaciéon laboral con dicha entidad o la existencia de un convenio de cooperacién
educativa con la UPM.

3.2 PFG en la Escuela

El profesorado publicara sus propuestas de PFG en la Bolsa de Propuestas. El acuerdo
se establece directamente entre el o la estudiante y el personal docente, quien actuara
como tutor/a.

e« Si la propuesta de PFG proviene de la Bolsa de Propuestas, el tutor/a serd

responsable de actualizar el estado de la oferta en la plataforma virtual (marcarla
como asignada) para evitar duplicidades.

e Si se trata de una Propuesta Propia del estudiantado, el tutor/a debera incluirla
en la Bolsa de Propuestas como asignada.

El tutor/a puede proponer como un director/a a un predoctoral de inicio a la carrera
docente en los términos establecidos en el apartado 2.3 Tutorizacion y direccion del PFG.

3.3 PFG en entidades externas

Se refiere a proyectos realizados en empresas, en entidades ajenas a la ETSIST o en el
marco de programas de movilidad.

En estos casos, existira la figura de director/a, perteneciente a la entidad externa,
quien asumira la direccion técnica (como se indica en el apartado 2.3 Tutorizacion y
direccidon del PFG).

El estudiantado deberd buscar obligatoriamente a un o una docente de la Escuela que
actie como tutor/a para supervisar el cumplimiento de los requisitos docentes.

Aunque generalmente estas propuestas parten del estudiantado, el profesorado
también puede publicar en la Bolsa de Propuestas ofertas vinculadas a convenios con
empresas.
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3.4 Presentacion y Aprobacion del Anteproyecto

Una vez acordado el tema, el o la estudiante debera elaborar el anteproyecto siguiendo
las directrices y utilizando las plantillas disponibles en la plataforma virtual. Para que el
documento sea tramitado, serd requisito indispensable contar con la validacion del
tutor/a (y del director/a, en el caso de PFG en entidades externas). En caso de PFG
confidencial, sera necesario entregar, junto con el anteproyecto, la solicitud de secreto
profesional o de confidencialidad (ANEXO II).

La Comisién de PFG revisara y validara los anteproyectos. La resolucion podra ser:

e Aprobado: El anteproyecto queda oficialmente registrado. Su vigencia se
extenderd durante el curso académico en el que se presenta y el siguiente
(maximo 2 afios). Transcurrido este periodo sin que se haya defendido el PFG, el
anteproyecto caducara y el o la estudiante debera iniciar un nuevo proceso de
seleccion y/o de presentacién de anteproyecto si desea continuar con él.

e Necesaria subsanacion: En caso de detectarse defectos de forma o de
contenido, se concedera al o a la estudiante un plazo de 5 dias habiles para
presentar una versiéon corregida.

e Rechazado: El anteproyecto sera rechazado si no se subsanan las deficiencias
dentro del plazo establecido o si la Comision determina que la propuesta no se
ajusta a las competencias de la titulacion. En este caso, el o la estudiante debera
reiniciar el proceso con una nueva propuesta de tema.

3.5 Plazos de gestion

Las reuniones perioddicas de la comision para aprobar anteproyectos se programan
entre septiembre y marzo del afio académico. De igual manera, el periodo de
publicacion de propuestas por parte del profesorado se llevara a cabo durante las
primeras quincenas de septiembre y de febrero. En cualquier caso, el anteproyecto sera
evaluado por la comision en la reunién inmediatamente posterior a la fecha de su
presentacion y registro.
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4 RECURSOS EMPLEADOS EN EL PFG

4.1 Acceso a Infraestructuras

Las unidades docentes a las que pertenezca el tutor o la tutora deberan conocer las
necesidades materiales y de laboratorio de las ofertas que publican y adaptarlas a sus
recursos. Ademas, sera posible contar con la infraestructura de los centros y/o grupos
de investigacion a los que pertenezca el tutor, si se estima oportuno.

4.2 Financiacion y Propiedad

Los materiales necesarios para la realizacion del PFG podran ser financiados por:

e La Escuela.

e El Departamento.

e El estudiantado.

e Otros organismos o entidades externas.
La propiedad intelectual y los derechos de explotacién se regirdn por la normativa
aplicable de la UPM y por los acuerdos, si los hubiera, celebrados entre las partes antes

de la realizacion del trabajo constitutivo del PFG, los cuales quedaran reflejados en el
anteproyecto.
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5 DEFENSA Y EVALUACION

El proceso de evaluacidén final tiene por objeto verificar que el estudiante ha adquirido
las competencias asociadas al titulo mediante la defensa publica de su trabajo. Para la
valoracion del PFG, se consideraran los diferentes aspectos recogidos en el Informe de
Evaluacion, que mediran la adquisicion de las competencias establecidas en el Plan de
Estudios de la asignatura de PFG.

5.1 Convocatorias y Plazos

Se establecen tres periodos de defensa de PFG al afo, cuyas fechas concretas se
publicaran anualmente en el Plan Docente Anual de la titulacion:

1. Convocatoria de enero-febrero.
2. Convocatoria de junio-julio.

3. Convocatoria de septiembre, de acuerdo con la Normativa de Evaluacién de la
UPM.

Para que un PFG sea admitido a tréamite de defensa en uno de estos periodos, es
requisito indispensable que el o la estudiante haya entregado la documentacion
completa (depésito del trabajo) a través de los mecanismos establecidos para ello,
con una antelacion minima de 12 dias habiles respecto de la fecha de inicio de la
convocatoria de defensas de PFG correspondiente.

5.2 Requisitos Previos a la Defensa

Para que cada estudiante pueda concurrir al examen de PFG, deberd cumplir
obligatoriamente las siguientes condiciones a la fecha de depésito del trabajo:

1. Créditos: haber superado la totalidad de los créditos del plan de estudios de la
titulacion a la que corresponde el PFG, excepto los del propio PFG.

2. Matricula: estar matriculado en la asignatura de PFG del curso académico
vigente.

3. Pagos: estar al corriente en el pago de las tasas académicas y no tener recibos
pendientes con la Universidad.

4. Justificacion de la finalizacion del trabajo: para formalizar la finalizacion del
trabajo, el o la estudiante deberd remitir al tutor/a la memoria definitiva junto
con el Informe de Evaluacion de la realizacion del PFG por parte del tutor/a,
con los datos correspondientes debidamente completados.

Por su parte, el tutor o la tutora mostrara su conformidad con la finalizacion del
trabajo mediante:

1. Su firma digital en la primera hoja (portada) de la memoria que
entregara el estudiante.

2. Y el envio del Informe de Evaluacion de la realizacion del PFG,
completado y firmado, a la Secretaria de PFG, a través de la plataforma
digital. Por tanto, es responsabilidad del tutor/a remitir dicho informe con
anterioridad al depdsito de la documentacion por parte del o la estudiante,
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lo cual constituye una condicién necesaria e indispensable para que el PFG
sea admitido a tramite de la defensa.

5.3 Entrega de documentacion por parte del estudiantado

Para realizar el examen del PFG, el o la estudiante deberad presentar a través de la
plataforma digital y, dentro de los plazos establecidos en el apartado 5.1 Convocatorias

y Plazos, la siguiente documentacion:

1. Memoria en formato digital, siguiendo el formato descrito en la Guia del
Estudiante, con el V.° B.° del Tutor/a en la primera hoja, segun el formato oficial.

2. Resumen en espaiiol e inglés, en ficheros PDF distintos.

3. Carpeta comprimida de anexos: resto de archivos del PFG como anexos
técnicos o material suplementario. El cdédigo fuente generado durante el
desarrollo del PFG deberd entregarse comprimido para su revision en la
evaluacion y como evidencia.

5.4 Tribunales de Evaluacion

La Comision de PFG sera la encargada de gestionar y asignar los tribunales a cada
convocatoria.

5.4.1 Planificacion y Composicion

La cantidad de tribunales para cada convocatoria se definira y aprobara en el Plan Anual
Docente.

Cada convocatoria dispondrd de tribunales integrados por tres miembros del
personal docente de la Escuela (Presidencia, Secretaria y Vocalia). En ningln caso
podran formar parte del tribunal quienes ejerzan como tutores o directores del trabajo
a evaluar. Excepcionalmente, en caso de que un miembro del tribunal no pueda acudir
el dia del examen acordado por causa de fuerza mayor imprevista, alguno de los
miembros presentes asumira las funciones del ausente y firmard en calidad de
representante.

5.4.2 Funcionamiento por sesiones

Con el fin de garantizar la homogeneidad vy la eficiencia del proceso, un mismo tribunal
evaluara de forma consecutiva a un grupo de estudiantes (se recomienda un maximo
de 5 por sesion), lo que permitira establecer un criterio comparativo sélido, centrado
en los aspectos transversales y docentes del grado.

Cada tribunal dispondra del acta de la sesion en la que se cumplimentara la nota de
cada estudiante evaluado/a, asi como de los informes de evaluacion correspondientes

(ANEXO I).
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5.5 Acto de Defensa
El acto de defensa sera publico y consistira en:

1. Exposicion oral: El o la estudiante presentara su trabajo durante un maximo de
15 minutos.

2. Debate: Finalizada la exposicion, el Tribunal debatira con el o la estudiante,
formulando preguntas y solicitando aclaraciones para juzgar la calidad del
proyecto y el nivel de competencias adquiridas. Se propone un maximo de 20
minutos para el debate.

El tiempo maximo para la evaluacion de un PFG sera de 45 minutos.

5.6 Sistema de Calificacion y Actas

La calificacién final del PFG resultara de la ponderaciéon entre la evaluacion continua del
trabajo y la defensa de éste, rigiéndose por las rubricas establecidas en el ANEXO |y
segun la siguiente férmula:

NOtaFinal = (0'40 X NOtaTutorizacién) + (0,60 X NOtaDefensa)

Los criterios de evaluacién se desglosan segun los informes de evaluacién propuestos
en el ANEXO I, que se utilizaran como rubricas tanto para la Nota de la tutorizacion

por parte del tutor/a (Notarytorizacisn) COMO para la Nota de la defensa por parte del
tribunal (Notapefensq).- EN €l caso de la Notaperensq, Cada miembro del tribunal debera
completar un informe por estudiante y, finalmente, reflejar la nota final en el Acta de
Evaluacion, que serd Unica e individual para cada estudiante.

Finalizada la sesién de examenes (el bloque de defensas asignado) y previa deliberacién
privada del tribunal sobre el conjunto de los trabajos, se procedera a la emision de las
calificaciones finales (Notag,,;) Siguiendo la escala numérica oficial:

e Sobresaliente: 9,0 a 10

e Notable: 7,0 a 8,9

e Aprobado: 5,0a 6,9

e Suspenso: 0a 4,9
El Tribunal debera indicar en el Acta de Evaluacion si propone la mencion de
Matricula de Honor (MH), siempre y cuando la nota final sea superior a 9,0, y constara

en el acta como “Propuesta para MH". La calificacidn final y, en su caso, la propuesta
de mencion se publicara en el espacio habilitado para tal fin.

La asignacion definitiva de las menciones de MH sera remitida a la Comisién de PFG,
gue procedera a otorgar las Matriculas de Honor conforme al procedimiento establecido.
Los estudiantes y tutores seran informados de la concesion definitiva.

5.7 Post-Defensa y Archivo

Una vez finalizada la sesion de evaluacién del tribunal (bloque de defensas), se
procedera a realizar las siguientes acciones:
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1. Tramitacion de informes y actas: Quien ostente la secretaria del tribunal sera
responsable de la entrega de los informes y actas de evaluacion a la Secretaria
de Alumnos, cumplimentados y firmados segun corresponda.

2. Archivo y Difusion Digital: Por defecto, el trabajo se incorporara restringido a
la UPM en el Archivo Digital UPM con fines de conservacidon y archivo
institucional, salvo que el o la estudiante haya presentado el documento de
solicitud de confidencialidad. Ademas, existe la opcidon de publicar el PFG en
abierto en el Archivo Digital UPM; para ello, el o la estudiante deberd
cumplimentar y firmar digitalmente el “"Acuerdo para edicion y publicacion” y
enviarlo por correo electrénico a la Biblioteca Campus Sur.

5.8 Revision

El procedimiento de revisidon de la calificacion se regira por lo establecido en la
Normativa de Evaluacion de la Universidad Politécnica de Madrid vigente.
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6 PFG DE ESTUDIANTES EN PROGRAMAS DE MOVILIDAD

6.1 PFG realizado por estudiantes de movilidad en el Centro
(Movilidad entrante)

El estudiantado de movilidad entrante podra realizar su PFG en la ETSIST. Para ello, se
les asignara un tutor/a, previa consulta de la Subdireccion de Relaciones Externas (SRE)
con los departamentos mas relacionados con el expediente y el area de interés de cada
estudiante. El procedimiento para la realizacién del PFG sera el mismo que el establecido
en esta normativa para el estudiantado del centro.

6.2 PFG realizado por estudiantes del Centro en movilidad
(Movilidad saliente)

El estudiantado de la Escuela podra realizar el PFG durante un intercambio académico
en una universidad con la que exista un acuerdo de movilidad.

e Requisitos: para realizar el PFG en movilidad, cada estudiante debe tener
aprobados al menos 150 créditos ECTS del plan de estudios en el momento
de solicitar la inclusion del PFG en su acuerdo de estudios (/learning agreement).
El PFG podra ser incluido en el acuerdo de estudios cuando en la universidad de
destino se realice un proyecto con un numero similar de créditos y que sea
evaluado mediante la entrega de una memoria escrita y la presentacion oral. La
Subdireccion de Relaciones Externas velara por el cumplimiento de estos
requisitos.

e Tutor/a para movilidad: Se recomienda al estudiantado que realice PFG en
esta modalidad buscar un tutor/a entre el profesorado de la ETSIST. En caso de
no encontrarle, la Subdireccion de Relaciones Externas actuara, a efectos
administrativos, como tutor/a del PFG y dara cuenta a la Comision de PFG.

e Tramitacion del Anteproyecto: Una vez que el centro de destino haya asignado
el proyecto y al director/a, el o la estudiante deberd enviar su propuesta de
anteproyecto a la Subdireccién de Relaciones Externas dentro de los plazos
establecidos. En caso de que el tutor/a no sea la persona responsable de la
Subdireccion de Relaciones Externas, el anteproyecto deberd enviarse junto con
su V.0 B.9. Dicho anteproyecto sera evaluado por la Comisidn de PFG para
comprobar su adecuacién a las competencias del titulo y se comunicara al
estudiante y a la Subdireccién de Relaciones Externas su aprobacion, la necesidad
de subsanacion o el rechazo.

e Entrega de la memoria y del resto de la documentacion: Una vez finalizado
y examinado el PFG en la universidad de destino, el o la estudiante deberd
entregar el certificado de notas de dicha universidad, conforme a los requisitos
establecidos en la normativa de reconocimiento de créditos de la ETSIST.
Ademas, debera entregar una copia de la memoria del proyecto, adecuada en
estructura y formato a los requisitos de la ETSIST. En todo caso, la primera pagina
de la memoria entregada debe ajustarse al formato de la Primera Hoja de
Movilidad. La entrega de la documentacidn final para su archivo en la UPM se
realizard a través de la plataforma digital habilitada. El o la estudiante debera
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subir, dentro del plazo estipulado, los ficheros establecidos en la seccion
5.3 Entrega de documentacion por parte del estudiantado.

e Reconocimiento de Créditos: La calificacidon del PFG se trasladara al expediente
del o de la estudiante Unicamente cuando haya aportado toda la documentacion
indicada y haya aprobado todos los demas créditos de su plan de estudios. En
caso de que el o la estudiante no cumpla los requisitos para completar la titulacion
(tener aprobados todos los créditos restantes), debera entregar el certificado de
notas de la universidad de destino, conforme a los requisitos establecidos en la
normativa de reconocimiento de créditos de la ETSIST, posponiendo la entrega
de la memoria y el resto de la documentacién relativa al PFG hasta que cumpla
es0s requisitos.
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7 Ejemplo practico de planificacion (Simulacion)

A efectos ilustrativos, se presenta el desglose temporal para un o una estudiante que
desee defender su PFG en la Convocatoria de febrero, asumiendo que el periodo
oficial de defensas, fijado en el Plan Docente, comienza el 16 de febrero.

e 29 de enero (Hito: Depdsito de PFG - 12 dias habiles antes): fecha limite
para que el o la estudiante realice el depdsito en la plataforma digital. Para que
la Escuela admita el depdsito, deben cumplirse dos condiciones:

1. El Tutor/a debe haber subido previamente el Informe de Evaluacion del
Tutor/a y firmado digitalmente la portada de la memoria.

2. El o la estudiante debe haber cargado la memoria definitiva, los
resumenes (espafiol e inglés) y los anexos/codigo.

x Nota: S/ el 29 de enero a las 23:59 h falta alguno de estos requisitos,
el estudiante no sera admitido en la convocatoria de febrero.

e 30 de enero al 2 de febrero (Validacion administrativa): La Secretaria de
PFG cierra el acceso a la edicidn en la plataforma digital y verifica que el alumno
cumple con los requisitos y que la documentacion es correcta.

e 31 de enero (Organizacion de tribunales - 10 dias habiles antes): La
Comisién de PFG publica en el espacio digital los tribunales y el calendario de las
sesiones de defensa. Se indicara la ventana horaria de la sesién (p.ej., de 09:00
a 13:30) y el orden de intervencion de los estudiantes asignados a dicho bloque.

e 16 al 20 de febrero (Periodo de Defensas): Se celebran los actos de defensa
publica. Siguiendo el modelo de gestidn eficiente:

= Exposicion: 15 minutos.

= Debate y preguntas: 20 minutos.

= Deliberacion: El tribunal dispone de tiempo al final de la sesi6on para
comparar el desempefio de los candidatos del bloque y emitir las actas.

e Al finalizar la sesion del tribunal: publicacion de las calificaciones
provisionales y comunicacidon de las propuestas de Matricula de Honor (MH),
que seran ratificadas posteriormente por la Comisidon de PFG.
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ANEXO I: ACTA E INFORMES DE EVALUACION DEL PROYECTO

ASIGNATURA: PROYECTO FIN DE GRADO
<NOMBRE DEL GRADO>

ANO ACADEMICO:
CONVOCATORIA:

NOMBRE:
APELLIDOS:
DNI:

TITULO DEL PROYECTO:
TUTOR/A:
DIRECTOR/A:

NOTA DE TUTORIZACION (40 %):
NOTA DE DEFENSA (60 %):

Reunido el tribunal constituido por los miembros firmantes, HAN RESUELTO CONCEDER LA
CALIFICACION DE (*) de acuerdo con la ponderacién
establecida en la Normativa de Realizacién y Evaluacién del Proyecto Final de Grado.

El tribunal solicita la calificacion de Matricula de Honor sild no

<fecha>

EL/LA PRESIDENTE/A,

EL/LA SECRETARIO/A, EL/LAVOCAL,

(*) NOTA: La calificacion debe consignarse tanto alfabéticamente como numéricamente.
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Informe de Evaluacion del Tutor/a del Proyecto Fin de Gr

ado

ALUMNO/A:

TITULO DEL PFG:

TITULACION: Fecha:

TUTOR/A: Firma:

Rubrica para la evaluacién de la realizacion del PFG (previa a la entrega del PFG en secretaria)

* Apartado o aspecto del PFG que desarrolla la competencia (a rellenar por el o la estudiante)

Competencia. Indicador

Valoracion

Se aplican conocimientos de matematicas, ciencia y/o ingenieria y se interpreta la
coherencia de los resultados obtenidos.

*

Se disenan y realizan experimentos o medidas y/o se analizan e interpretan los datos y
resultados.

*

Se disefia un dispositivo, sistema, o proceso, considerando limitaciones técnicas,
econdmicasy sociales.

*

Se identifican y resuelven problemas de ingenieria valorando los resultados obtenidos.

*

Se identifican y evallan los aspectos econémicos, ambientales y sociales relacionados
con el proyecto.

*

Se utilizan técnicas y/o herramientas de ingenieria actuales, (equipamiento, programas de
ordenador u otras).

*

El o la estudiante ha mantenido reuniones con el tutor o la tutora, ha desarrollado un plan
de trabajo definido y los resultados y propuestas han sido originales.

El o la estudiante ha organizado y ha estructurado la informacién utilizando un lenguaje y
unos recursos graficos adecuados.

El o la estudiante ha utilizado informacién y bibliografia actualizada.
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Rubrica para la evaluacion de la realizacion del PFG (previa a la entrega del PFG en secretaria)

* Apartado o aspecto del PFG que desarrolla la competencia (a rellenar por el o la estudiante)

Nota Final

Nota final propuesta por el Tutor o la Tutora

Observaciones

TUTOR/A: Remitir a la Secretaria de Alumnos.
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Informe de Evaluacion del Tribunal del Proyecto Fin de Grado

ALUMNO/A:

TITULO DEL PFG:

TITULACION: Fecha:

MIEMBRO DEL TRIBUNAL: Firma:

Rubrica para la evaluaciéon de la MEMORIA por el miembro del Tribunal

Valoracién

El o la estudiante ha interpretado y analizado los resultados obtenidos y ha elaborado
conclusiones.

El o la estudiante ha definido los objetivos del proyecto y evalla si los resultados son
acordes con esos objetivos.

El o la estudiante cita y referencia adecuadamente la informacién realizada por otras
personas contenida en su trabajo.

El documento elaborado por el o la estudiante esta organizado de forma correcta, tiene la
estructuray formatos adecuados.

El lenguaje utilizado en la redaccién del documento es claro, conciso y sin errores, de
manera que facilita su comprension.

El o la estudiante ha sido capaz de identificar las fuentes de informacién adecuadas,
ampliando sus conocimientos previos mediante aprendizaje auténomo.

Rubrica para la evaluacién de la PRESENTACION ORAL por el miembro del Tribunal

Valoracion

El o la estudiante ha aplicado los conocimientos de matematicas, ciencias y/o ingenieria
adquiridos en los estudios.

El o la estudiante analiza e interpreta los resultados de su desarrollo de forma adecuada.

El o la estudiante ha organizado la informacién de forma estructurada presentando las
condiciones de inicio, el desarrollo y las conclusiones.

La presentacién ha sido clara, concisa y adecuada en cuanto a lenguaje, estructura vy
extension.

El o la estudiante emplea los recursos graficos y tecnoldgicos necesarios para comunicar
de forma efectiva la informacion.

El o la estudiante ha justificado adecuadamente sus propuestas y decisiones, y responde
a las preguntas con argumentos bien fundados.

El o la estudiante identifica y valora los efectos de la solucién al problema de ingenieria

planteado en contextos globales, econdmicos, medioambientales y sociales.

Valoracion: Se valorara del o al 10.

Observaciones al dorso.
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ANEXO lI: SOLICITUD DE CONFIDENCIALIDAD

Solicitud de Confidencialidad del PFG

ALUMNO/A:

DNI:

TiTULO DEL PFG:

TITULACION:

Fecha:

Motivacion de la solicitud

El abajo firmante solicita que el presente Proyecto Fin de Grado sea tramitado bajo régimen de
confidencialidad, restringiendo su consulta publica en el Archivo Digital de la UPM, debido a:

[J Existencia de un convenio de colaboracion con una empresa/entidad externa que incluye
clausulas de secreto.

[0 El proyecto contiene datos sensibles, procesos industriales patentables o secretos
comerciales.

[ Otras causas (especificar):

Duracion de la confidencialidad

Se solicita que la restriccidon de acceso al contenido integro del PFG (salvo el resumen y abstract,
gque seran publicos por normativa) se mantenga por un periodo de:

Plazo solicitado: afos (maximo recomendado de 5 afos).
Fecha de finalizacion prevista:

Compromiso y firmas

El o la estudiante se compromete a entregar una version de la memoria que cumpla con los
requisitos para su custodia. El Tribunal evaluador tendra acceso al documento integro bajo deber
de sigilo profesional.

El o la estudiante V.% B.% Tutor/a V.% B.% Director/a

Fdo: Fdo: Fdo:
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ANEXO lll: PROTOCOLO PARA LA DEFENSA TELEMATICA
EXCEPCIONAL DE PFG

Anexo lll.1. Objeto y Ambito de Aplicacion

La presentacion y defensa del PFG son, por norma general, actos académicos
presenciales. Con caracter excepcional y ante situaciones de fuerza mayor debidamente
acreditadas, la Subdireccién de Ordenacidon Académica podra autorizar la defensa por
medios telematicos. Las circunstancias que pueden motivar esta autorizacién incluyen,
entre otras: Problemas graves de salud que impidan el desplazamiento;

e Dificultades administrativas graves (por ejemplo, problemas de visado);

e Situaciones personales graves e ineludibles (por ejemplo, el fallecimiento de un
familiar directo).

Asimismo, el alcance de esta modalidad de defensa se limita exclusivamente al
estudiantado. En ningln caso se extendera a los miembros del tribunal, quienes
deberan estar fisicamente presentes en el aula asignada. No podra convocarse ninguna
defensa telematica sin la autorizacién expresa y previa de la Subdireccién de Ordenacion
Académica.

Anexo Ill.2. Procedimiento de Solicitud de Excepcionalidad

Para solicitar la defensa telematica, el estudiante debera dirigirse a la Subdireccién de
Ordenacién Académica presentando:

1. Una solicitud formal que exponga y acredite documentalmente la causa de fuerza
mayor que impide la defensa presencial.
2. Un informe favorable del tutor o de la tutora, requisito indispensable, que
certifique expresamente:
a. Que el trabajo esta totalmente finalizado y listo para su defensa;
b. Que el trabajo se ha realizado en los términos definidos en la presente
normativa;
c. Que todo el desarrollo del trabajo se ha realizado bajo la supervisién directa
y continua del tutor o de la tutora.

Anexo llI.3. Tribunal de Evaluacion

Dado el caracter excepcional de esta modalidad de defensa, el tribunal no seguira el
procedimiento ordinario de configuracion previsto en el apartado Tribunales de
Evaluacion, sino que se constituira de forma ad hoc para cada caso. Las particularidades
son las siguientes:

1. Composicion: La Subdireccion de Ordenacion Académica designard a los
miembros del tribunal y asumird la presidencia, siempre que sea posible, la
persona responsable de la Subdireccién de Ordenacién Académica. El resto de la
composicién (Secretaria y Vocalia) se determinard conforme a los criterios de
disponibilidad e idoneidad que estime la Subdireccién de Ordenacion Académica.
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2. Presencialidad del tribunal: Los miembros del tribunal deberan estar
fisicamente presentes en el aula asignada para la defensa. El caracter telematico
se aplica Unicamente al estudiante.

3. Sesion individual: Al tratarse de un caso excepcional, la defensa se celebrara
en sesion individual y no en el formato de sesidn grupal establecido en el apartado
5.4.2 Funcionamiento por sesiones.

Anexo lll.4. Desarrollo del Acto de Defensa

En general, el estudiante seguira el procedimiento descrito en la normativa. Las
siguientes disposiciones particulares sustituyen o complementan lo establecido en el
apartado Acto de Defensa para esta modalidad excepcional:

1. Plataforma y convocatoria: La defensa telematica se realizard a través de
Microsoft Teams (se recomienda usar la aplicacion de escritorio). La presidencia
del tribunal sera la encargada de convocar la reunidn e incluir el enlace en la
convocatoria oficial. Previamente, recabara los nimeros de teléfono del o de la
estudiante y de los demas miembros del tribunal como canales alternativos de
comunicacion.

2. Comprobaciones previas: Antes del inicio formal del acto, se verificara que el
audio y el video de todos los participantes funcionan correctamente. El tribunal
se asegurara de que el o la estudiante tenga el rol de “Presentador” en Teams
para compartir la pantalla.

3. Identificacion y revision del entorno: El o la estudiante debera presentar su
documento de identidad (DNI, pasaporte u otro documento oficial) ante el tribunal
y mostrar el espacio fisico desde el cual se conecta, a fin de acreditar que se
encuentra solo y sin material auxiliar no autorizado.

4. Caracter publico: La asistencia al acto de defensa sera posible Unicamente de
forma presencial en el aula asignada. No se permitira la asistencia remota de
terceros.

5. Exposicion y debate: El desarrollo del acto se ajustard a lo establecido en el
apartado Acto de Defensa. La camara del estudiante debera permanecer
encendida durante toda la sesion. Al concluir el turno de preguntas, la presidencia
invitara al estudiante a abandonar la reunién para que el tribunal proceda a la
deliberacion privada.

Anexo Ill.5. Contingencias, Documentacion y Notificacion
Seran motivos para la suspensién del acto:

1. La interrupcidn de la comunicacion durante al menos 10 minutos;

2. La mala calidad persistente del sonido o la imagen que impida el normal desarrollo
de la sesion;

3. Cualquier otra circunstancia técnica que vuelva inviable el proceso de evaluacién.

En caso de suspension, la presidencia del tribunal coordinara con el o la estudiante y
con el resto de los miembros del tribunal la convocatoria de una nueva sesion,
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comunicando lo ocurrido y la nueva propuesta de fecha a la Subdireccién de Ordenacion
Académica.

Una vez concluidas la deliberacién y la tramitacién de la documentacién, el acta seguira
el procedimiento general establecido en el apartado Post-Defensa y Archivo. El acta
debera reflejar cualquier incidencia ocurrida durante la sesidn telematica. La calificacion
final sera comunicada al estudiante por correo electrénico a su direccion institucional.
Los documentos que requieran la firma del estudiante podran cumplimentarse vy
firmarse telematicamente mediante certificado digital.
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